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Lugar 
Comunidad de cuidado Hogar San José 
 

Fecha 20/05/ 2025      08:00 am a 12:00 m 
Tema Entrega puesto de trabajo Técnico en regencia Farmacia 

Desarrollo 

 
ORDEN DEL DÍA: 
 

1. Objetivo de la actividad 
2. Introducción de la actividad 
3. Actividades desarrolladas 
4. Materiales  
5. Compromisos 

 
DESARROLLO: 

 
 

1. Objetivo: Entrega del cargo de Técnico de Regencia de 
Farmacia según funciones descritas en el anexo técnico 
correspondientes al convenio 9580. 
 

2. Introducción de la actividad 
El manejo y control de los medicamentos es una herramienta 
importante para garantizar el adecuado almacenamiento de los 
mismos conforme a la normativa. 
 

3. Actividades desarrolladas 
           La entrega de cargo se lleva a cabo teniendo en cuenta las 
funciones el cargo de técnico de regencia de farmacia según el anexo 
técnico. 
 
Se explican las dinámicas de dosis, presentación y cantidad de la 
medicación, de acuerdo con prescripción (formula) de cada persona 
mayor, se verifica que se cumpla la trazabilidad entre Kardex, registro 
de administración de medicamentos. 

 
 

Se explica el proceso de la operación logística (autorizar, reclamar los 
medicamentos según su EPS (Famisanar, Nueva eps, Sanitas y 
capital salud) resaltando la importancia de la adquisición, recepción 
almacenamiento, distribución. 
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Se indica el paso a seguir para controlar la existencia, organización y 
stock de medicamentos, en el que se resalta la importancia de 
organizare por contenedor de cada persona mayor, según FOR-PSS-
262 
 

Se enseña y se explica la carpeta de formato interno de la institución, 
en el que se registra el control diario de temperatura, humedad y 
cadena de frio en el área de medicamentos en el horario establecido 
según protocolo. 
 

Dentro de la institución se lleva un inventario periódico de 
medicamentos de control especial a través de un libro y de manera 
digital un Excel, este medicamento reposa bajo llave en la vitrina de 
medicamentos. 

 
Dentro del área de medicamentos se resalta la importancia de 
participar activamente de las cualificaciones programadas por la sdis o 
cualquier otro ente externo, lo que fortalece la misión que se realiza 
dentro de la institución para el bien de las Personas Mayores. 

 
 

Se informa que, de acuerdo con la entrega de medicamentos de cada 
eps, el paso a seguir ha de ser, el de vigilar y controlar las fórmulas 
medicas dispensadas (cantidad, presentación y dosificación), 
Recepcionar la orden médica, llevando a cabo el alistamiento y 
dispensación, diligenciando el formato de ingreso de medicamentos 
FOR-PSS-262, conforme a los protocolos establecidos en la 
institución. 

 
Se socializa que dentro de la institución se lleva las dinámicas de 
disposición final de los medicamentos según lo indica el Área 
Ambiental 
 
La semaforización de los medicamentos por fecha de vencimientos se 
realiza de acuerdo con Protocolo del a Institución. 
 
Mensualmente el área de regencia de farmacia realiza una 
cualificación a los Auxiliares de Enfermería acerca de la medicación, 
temas relacionados con la Farmacovigilancia y otros de acuerdo a la 
temática propuesta por el profesional de enfermería. 
 
Se entrega información de manera digital en el escritorio del 
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computador (formato de ingreso de medicamentos for-pss-262) . 
 

4. Materiales 
 
Equipo Computador en buen estado (pantalla, CPU, teclado, Reuter 

wifi, mouse, almohadilla).  

Silla Ergonómica 

Nevera HYUNDAI en buen estado y sus respetivas llaves  

Escritorio con tres compartimientos en buen estado, 
Dos vitrinas grandes en buen estado 
Tabla de soporte - planillas 
Una vitrina con llaves medicamentos de control especial 
 
 
Anexo: listado de asistencia y registro fotográfico. 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Angélica Tatiana 
Rodríguez Amaya 

Auxiliar de 
enfermería 

Comunidad de 
Cuidado Hogar San 
Jose-sasaima 

Diana Alexandra Pedraza 
Doncel 

Jefe de 
enfermería 

Comunidad de 
Cuidado Hogar San 
Jose-sasaima 

 Alexander López Lara 

Técnico Regencia 
de Farmacia 

Comunidad de 
Cuidado Hogar San 
Jose-sasaima 

 
Nubia Esperanza Moya 
Murcia 

Coordinadora 

Comunidad de 
Cuidado Hogar San 
Jose-sasaima 
 

Compromisos  

 Responsable Fecha límite 

Entrega de manera 
ordenada 
 

Alexander López Lara .20/05/2025 

Próxima 
reunión 

No aplica 

Elaboró  Alexander López Lara 

 





REGISTRO FOTOGRAFICO 

AREA:  Área de Medicamentos 

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:  Entrega de puesto de Trabajo Técnico en Regencia de 

Farmacia 

FECHA DE REALIZACIÓN:  mayo 20 2025 

 

 

 

 

 

   


