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Comunidad de cuidado Hogar San José

Lugar
Fecha 20/05/ 2025  08:00 am a 12:00 m
Tema Entrega puesto de trabajo Técnico en regencia Farmacia
ORDEN DEL DIA:
1. Objetivo de la actividad
2. Introduccion de la actividad
3. Actividades desarrolladas
4. Materiales
5. Compromisos
DESARROLLO:
1. Objetivo: Entrega del cargo de Técnico de Regencia de
Farmacia segun funciones descritas en el anexo técnico
correspondientes al convenio 9580.
2. Introduccion de la actividad
El manejo y control de los medicamentos es una herramienta
Desarrollo importante para garantizar el adecuado almacenamiento de los

mismos conforme a la normativa.

3. Actividades desarrolladas
La entrega de cargo se lleva a cabo teniendo en cuenta las
funciones el cargo de técnico de regencia de farmacia segun el anexo
técnico.

Se explican las dinamicas de dosis, presentacion y cantidad de la
medicacion, de acuerdo con prescripcion (formula) de cada persona
mayor, se verifica que se cumpla la trazabilidad entre Kardex, registro
de administracion de medicamentos.

Se explica el proceso de la operacion logistica (autorizar, reclamar los
medicamentos segun su EPS (Famisanar, Nueva eps, Sanitas y
capital salud) resaltando la importancia de la adquisicion, recepcion
almacenamiento, distribucion.
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Se indica el paso a seguir para controlar la existencia, organizacion y
stock de medicamentos, en el que se resalta la importancia de
organizare por contenedor de cada persona mayor, segun FOR-PSS-
262

Se ensefa y se explica la carpeta de formato interno de la institucion,
en el que se registra el control diario de temperatura, humedad y
cadena de frio en el area de medicamentos en el horario establecido
segun protocolo.

Dentro de la institucion se lleva un inventario periddico de
medicamentos de control especial a través de un libro y de manera
digital un Excel, este medicamento reposa bajo llave en la vitrina de
medicamentos.

Dentro del area de medicamentos se resalta la importancia de
participar activamente de las cualificaciones programadas por la sdis o
cualquier otro ente externo, lo que fortalece la mision que se realiza
dentro de la institucion para el bien de las Personas Mayores.

Se informa que, de acuerdo con la entrega de medicamentos de cada
eps, el paso a seguir ha de ser, el de vigilar y controlar las formulas
medicas dispensadas (cantidad, presentacion y dosificacion),
Recepcionar la orden médica, llevando a cabo el alistamiento y
dispensacioén, diligenciando el formato de ingreso de medicamentos
FOR-PSS-262, conforme a los protocolos establecidos en la
institucion.

Se socializa que dentro de la institucion se lleva las dinamicas de
disposicion final de los medicamentos segun lo indica el Area
Ambiental

La semaforizacién de los medicamentos por fecha de vencimientos se
realiza de acuerdo con Protocolo del a Institucion.

Mensualmente el area de regencia de farmacia realiza una
cualificacién a los Auxiliares de Enfermeria acerca de la medicacion,
temas relacionados con la Farmacovigilancia y otros de acuerdo a la
tematica propuesta por el profesional de enfermeria.

Se entrega informacién de manera digital en el escritorio del
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computador (formato de ingreso de medicamentos for-pss-262) .
4. Materiales

Equipo Computador en buen estado (pantalla, CPU, teclado, Reuter
wifi, mouse, almohadilla).

Silla Ergonémica
Nevera HYUNDAI en buen estado y sus respetivas llaves

Escritorio con tres compartimientos en buen estado,
Dos vitrinas grandes en buen estado

Tabla de soporte - planillas

Una vitrina con llaves medicamentos de control especial

Anexo: listado de asistencia y registro fotografico.

Asistentes

Nombre Cargo/Rol Dependencia

Comunidad de

Angélica Tatiana Auxiliar . de Cuidado Hogar San
p enfermeria .
Rodriguez Amaya Jose-sasaima
Comunidad de
Jefe de

Diana Alexandra Pedraza
Doncel

Cuidado Hogar San

enfermeria :
Jose-sasaima

Técnico Regencia Comunidad de
-9 Cuidado Hogar San
de Farmacia

Alexander Lépez Lara Jose-sasaima

Comunidad de

. Cuidado Hogar San
. Coordinadora .
Nubia Esperanza Moya Jose-sasaima
Murcia

Compromisos

Responsable Fecha limite

Entrega de manera

ordenada Alexander Lépez Lara | .20/05/2025
Préxima .
reunion No aplica
Elaboré Alexander Lépez Lara
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1. Tema: Enlrega do puesto de Trabajo Tecnica en Regencia de Farmacia

2. Lugar o Logalidad o Sede :Comunldad de Cuidado Hogar San Jose-sasaima

3. Facha y hora: 20 Mayo 2025 08:00am_a 12:0

gm

4. Nombre responsable; Alexander Lopaz Lara

5. Depandencia responsable; Area do Medicamenios

6. 8. Documanto de Identidad _ 11, Planta / )
item 7. Nombres y Apellidos 9. Entidad / Dependencia 1G. Rol / Cargo Contralista 12, Corrae elsctrénico 13. Teléfono y Ext. / Celular 14. Firma
8.1 Tipe 8.2 NGmsro
1 Comunidad de Cuidade Hogar San f
Angelica Taliana Rodriguez Amaye CcG 1070781733 Jogé Sasalma Auxliiar, de Enfermaria contratista akeyd45373@gmail.com 3144340807 Q@l-\cq QOAMQ%
) Comunidad de Cuidado Hogar San A I’)
Diana Alexandra Pedraza Doncel GG 52760631 José Sasaima Jefe de Enfermeria conlralista alexandra pedard@gamall.com 3153302827 f) [ ]
3 Comunidad de Culdado Hogar San \ s i)
Nubia Esperanza Moya Murcia cC 35354835 José Sasaima Coordinadora contratista coordinaclonsasalma@gmail,com 3218252093 Lo
5 Comunidad de Cuidade Hogar Tecnico
Alexander Lopez Lara C.C 91444234 San Josg Sasaima RAegenle de Farmacia Contratista alexandedopez7Syahoo.es 3216507328
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REGISTRO FOTOGRAFICO
AREA: Area de Medicamentos

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: Entrega de puesto de Trabajo Técnico en Regencia de
Farmacia

FECHA DE REALIZACION: mayo 20 2025

Siyaniarca

JRsh a. M.



